Приложение № 1
к постановлению Главы поселка
№ ___  от  ______________ 2013 г.


Порядок осуществления контроля 
за деятельностью муниципальных учреждений муниципального образования поселок Уренгой, органом местного самоуправления муниципального образования поселок Уренгой, выполняющим функции и полномочия Учредителя

1. Общие положения.
1.1. Настоящий порядок определяет общие принципы  и требования по организации и осуществлению контроля за деятельностью муниципальных учреждений муниципального образования поселок Уренгой (далее – учреждения), в целях определения законности, целевого характера, результативного и эффективного использования средств бюджета и муниципального имущества, обеспечения прозрачности деятельности муниципальных учреждений, повышения доступности и качества муниципальных услуг при условии оптимизации расходов на их предоставление, развития материально-технической базы муниципальных учреждений. 
1.2. Контроль за деятельностью муниципальных учреждений представляет собой комплекс мер по проверке соответствия деятельности учреждения законодательству Российской Федерации, муниципальным нормативно правовым актам и целям деятельности, предусмотренным учредительными документами учреждения.
1.3. Контроль за деятельностью учреждений  проводится органом местного самоуправления муниципального образования поселок Уренгой, выполняющим функции и полномочия Учредителя (далее – Учредитель).


2. Цели, задачи и предмет контроля деятельности учреждений.

2.1. Основными целями контроля за деятельностью учреждений являются:
2.1.1.	соблюдение законодательства Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа и нормативно правовых актов при осуществлении учреждениями своей деятельности;
2.1.2.	выявление отклонений в деятельности учреждений (соотношение плановых и фактических значений результатов);
2.1.3.	определение эффективности использования бюджетных средств и их целевом расходовании  при осуществлении деятельности учреждениями.
2.1.4.	подтверждение соответствия качества предоставляемых муниципальных услуг;
2.1.5.	установление фактического наличия и состояния имущества, выявление неиспользуемого или используемого не по назначению имущества, выявление нарушений законодательства Российской Федерации, содержащего нормы о порядке использования, распоряжения и сохранности учреждениями муниципального имущества;
2.1.6.	оценка результатов деятельности учреждений.
2.2. В рамках достижения поставленных целей контроль направлен на решение следующих взаимосвязанных задач:
2.2.1.	предупреждение, недопущение и пресечение нарушений законодательства и иных правовых актов;
2.2.2.	выявление отклонений от планируемых показателей деятельности учреждений;
2.2.3.	оценка выполнения показателей объема и качества предоставляемых услуг;
2.2.4.	 установление фактического наличия и целевого использования муниципального имущества, его достаточности и эффективности использования;
2.2.5.	оценка эффективности, экономности и результативности использования средств бюджета.	
2.3. Предметом контроля деятельности учреждений является их финансово-хозяйственная деятельность, направленная на:
2.3.1.	осуществление основных видов деятельности, предусмотренных уставом учреждения;
2.3.2.	выполнение плана финансово-хозяйственной деятельности;
2.3.3.	обеспечение качества и (или) объема оказываемых услуг (выполнения работ), условий, порядка и результатов оказания услуг (выполнения работ), определенных в муниципальном задании;
2.3.4.	исполнение бюджетной сметы;
2.3.5.	выполнение условий исполнения контрактов, бюджетных обязательств;
2.3.6.	обеспечение целевого использования средств бюджета.

3. Мероприятия по контролю и формы осуществления.
3.1. Контроль за деятельностью учреждений осуществляется с использованием форм предварительного, текущего и последующего контроля.
Предварительный контроль осуществляется до совершения финансовых операций на стадии составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности, рассмотрения и утверждения бюджетных смет, формирования и утверждения муниципального задания. 
Текущий контроль осуществляется в процессе исполнения бюджета путем анализа текущей отчетности об исполнении бюджетных обязательств, выполнении муниципального задания.
Последующий контроль осуществляется после совершения финансовых операций путем проведения ревизий, проверок отчетности о непосредственных результатах использования бюджетных средств.
3.2. Так же контроль за деятельностью учреждений осуществляется в форме камеральной и  выездной проверок.
Предварительный, текущий и последующий контроль в форме камеральной проверки проводится по месту нахождения Учредителя, по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания, исполнении бюджетной сметы. 
Последующий контроль за использованием по целевому назначению и сохранностью имущества в форме выездной проверки и оформление результатов проверки проводится в соответствии с порядком, устанавливаемом постановлением Правительства ЯНАО от 24.12.2012 № 1102-П. 
3.3. Проведение фактических (выездных) проверок осуществляется в форме плановых проверок в соответствии с утвержденным учредителем планом (приложение № 2), а также внеплановых проверок с соблюдением прав и законов Российской Федерации.
Фактическая (выездная) проверка проводится по месту нахождения проверяемого учреждения.
Учредитель уведомляет учреждение о предстоящей фактической (выездной) проверке не позднее, чем за 3 рабочих дня до ее начала посредством направления копии письма с указанием даты и времени проведения данной проверки, заказным письмом, телефонограммой или иным доступным способом.
Срок проведения фактических (выездных) проверок не может превышать двадцати рабочих дней.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней.
При проведении фактической (выездной) проверки Учредитель вправе:
-	потребовать у субъекта проверки документы, относящиеся к предмету проверки;
-	осматривать территорию и помещения субъекта проверки;
-	при необходимости получать объяснения должностных лиц субъекта проверки;
-	проводить опросы потребителей муниципальных услуг, необходимых для достижения целей проведения проверки.
При проведении фактической (выездной) проверки Учредитель не вправе:
- требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- превышать установленные сроки проведения проверки.	
Основаниями для проведения внеплановой (выездной) проверки являются:
- получение от органов государственной власти, органов местного самоуправления, прокуратуры Российской Федерации и правоохранительных органов, информации о предполагаемых или выявленных нарушениях законодательства Российской Федерации, содержащей нормы, регулирующие соответствующую сферу деятельности бюджетного и казенного учреждения;
- обращения граждан и юридических лиц с жалобой на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальных  услуг.
В случае проведения Учредителем внеплановой (выездной) проверки учреждение не уведомляется.
3.4. По результатам рассмотрения и (или) анализа отчетов (отчетности), поступивших от учреждений, Учредителем делается вывод о достижении учреждениями плановых (установленных) показателей его деятельности. Если представленный отчет (отчетность) не содержит необходимых сведений или не позволяет сделать вывод о достижении учреждением плановых (установленных) показателей его деятельности, он возвращает отчет (отчетность) учреждению на доработку с указанием обоснованных причин (резолюцией). 
		
4. Оформление результатов проверок.

4.1. По результатам камеральной проверки, осуществляемой в процессе текущей деятельности, по мере поступления соответствующих документов Учредителю, акт проверки не составляется.
4.2. По результатам выездной проверки, составляется акт проверки (приложение № 1) в двух экземплярах, один оригинал акта проверки остается у Учредителя, второй оригинал акта проверки предоставляется руководителю проверяемого учреждения. 
[bookmark: _GoBack]По итогам года в акте проверки в пункте «результаты проверки» описываются все результаты деятельности учреждения по исполнению муниципального задания, выполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, бюджетной сметы, соответствие предоставляемых услуг стандартам качества, регламенту предоставления услуг.
Срок составления акта проверки не должен превышать семи рабочих дней со дня ее проведения.
Форма акта о результатах проверки и контроля за деятельностью муниципального учреждения муниципального образования поселок Уренгой утверждена Учредителем.
Акты о проведении проверок подлежат хранению.
4.3. Выявление нарушений законодательства Российской Федерации влечет применение к виновным лицам мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Учреждение, проверка которого производилась, в случае несогласия с фактами и выводами, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить Учредителю в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их учредителю (доверенным лицам).

5. Итоги контроля за деятельностью учреждений.

5.1.  Результаты проведенных контрольных мероприятий учитываются при оценке эффективности и результативности деятельности учреждений.
5.2.  Результаты контрольных мероприятий учитываются Учредителем, при решении вопросов:
-	о соответствии результатов деятельности учреждения показателям деятельности и отсутствии  выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушений;
-	о несоответствии результатов деятельности учреждения показателям деятельности и выявленных в ходе мероприятий нарушениях, а также определении вопросов дальнейшей деятельности учреждения с учетом оценки степени выполнения установленных показателей деятельности;
-	о сохранении (увеличении, уменьшении) показателей муниципального задания и объемов бюджетных ассигнований;
-	о реорганизации учреждения, изменении типа или его ликвидации;
-	о внесении изменений в учредительные документы учреждения;
-	о применении мер ответственности к руководителю учреждения;
-	других управленческих решений.


     

		

           





Приложение № 1
к порядку осуществления контроля за деятельностью муниципальных учреждений муниципального образования поселок Уренгой, органом местного самоуправления муниципального образования поселок Уренгой, выполняющим функции и полномочия Учредителя 


АКТ
о результатах проверки и контроля за деятельностью муниципального учреждения муниципального образования поселок Уренгой

п. Уренгой                                                                                                   «___» _________  201__ г.
	
Основание для проведения проверки:_________________________________________
_________________________________________________________________________________

Цель проверки:_____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Предмет проверки:_________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Объект проверки:___________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Проверяемый период:_______________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Результаты проверки:_______________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Итоги проверки и контроля за деятельностью учреждения:_____________________
_________________________________________________________________________________

Предложения руководителю учреждения:_____________________________________
_________________________________________________________________________________


Глава администрации 
муниципального образования поселок Уренгой                                                                     Ф.И.О.

Должность, уполномоченного лица                          подпись                                                  Ф.И.О.

С актом ознакомлен:
Директор учреждения (лицо его заменяющее)       подпись                                                   Ф.И.О.


Приложение № 2
к порядку осуществления контроля за деятельностью муниципальных учреждений муниципального образования поселок Уренгой, органом местного самоуправления муниципального образования поселок Уренгой, выполняющим функции и полномочия Учредителя 



План выездных проверок бюджетных и казенных учреждений муниципального образования поселок Уренгой


	Наименование учреждения
	Срок проверки

	МКУК «Детская библиотека поселка Уренгой»
	март, ноябрь

	МКУК «Поселковая библиотека поселка Уренгой»
	март, ноябрь

	МКУК «Уренгойский краеведческий музей»
	март, ноябрь

	МБУК «Дом культуры «Маяк» поселка Уренгой»
	март, ноябрь

	МБУ «Культурно-спортивный комплекс «Уренгоец»
	март, ноябрь



